
 
 

ACCESO UNICO PARA ADMINISTRADORES Y COLABORADORES 
 
Contamos con dos Tipos de Perfiles: 
a) Usuario Administrador.- Solo podrá tener UNO por cada número de proveedor, 
mismo que tendrá acceso a todos módulos del portal, ademas, será el responsable de la 
aceptación o rechazo de solicitudes de sus colaboradores. 
 
b) Usuario Colaborador.- No existe número límite de registros; sin embargo éstos 
usuarios solo podrán ingresar a los módulos previamente autorizados por su respectivo 
Administrador.  
 
 
INICIO DEL REGISTRO 
 
I –Ingrese a la dirección: www.soriana.com  opción PROVEEDORES/SUPPLIERS 
 
II -Mostrara la siguiente pantalla. 
 

 
 
III -Oprimir botón Registro, para iniciar la captura de la solicitud. 
 
IV- En la siguiente pantalla, deberá indicar la cuenta de correo electrónico, y seleccionar la 
opción NO TENGO CLAVE DE ACCESO/ NEW USER. 
 

 
 
 
Nota:  El correo electrónico se utilizara para ingresar al portal. 



 
 
 
V.-  Se mostrarán dos las pantallas: la primera Datos Personales y posteriomente Datos 
Laborales, la información marcada con (*) es requerida y obligatoria para definir SU 
PROPIA CLAVE DE ACCESO. Una vez capturados todos los campos oprima el botón de 
Continuar. 
 

 
VI.-  Sé mostrará la siguiente pantalla, para definir la solicitud de acuerdo al tipo de 
usuario capturando el número de proveedor.  
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
VIII.-   Al capturar el número de proveedor en la opción  QUIERO SER 
ADMINISTRADOR  se mostrará la siguiente pantalla, validando la identidad como 
proveedor de Soriana. 
 
Una vez proporcionados los datos, oprimir Enviar Solicitud. 
 

 
 
 
IX.-  Una vez regiostrados sus datos, se mostrará la confirmación de registro, la cual seraá 
recibida en línea por nuestros ejecutivos los cuales verificarán la información registrada, 
aceptando o rechazando la solicitud. 
 
 

 


