() SORIANA

ACCESO UNICO PARA ADMINISTRADORES Y COLABORADORES

Contamos con dos Tipos de Perfiles:

a) Usuario Administrador.- Solo podrd tener UNO por cada numero de proveedor,
mismo que tendra acceso a todos mdédulos del portal, ademas, sera el responsable de la
aceptacion o rechazo de solicitudes de sus colaboradores.

b) Usuario Colaborador.- No existe numero limite de registros; sin embargo éstos

usuarios solo podran ingresar a los médulos previamente autorizados por su respectivo
Administrador.

INICIO DEL REGISTRO

I —Ingrese a la direccién: www.soriana.com opcion PROVEEDORES/SUPPLIERS

Il -Mostrara la siguiente pantalla.
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111 -Oprimir botén Registro, para iniciar la captura de la solicitud.

IV- En la siguiente pantalla, deberd indicar la cuenta de correo electrénico, y seleccionar la
opcién NO TENGO CLAVE DE ACCESO/ NEW USER.

Acceso PEJ’S[}ﬁaH?adQ Correo electronico / Email
- Escribe el correo de tu trabajo, si no cuentas cor

uno, escribe tu cormreo personal.

Bienvenido al acceso personalizado y seguro a la
infarmacidn y servicios en linea que ponemos a tu
disposicion,

Lo dnico gue necesitas hacer para registrarte, 35\
proporcionar b cuenta de correo vy seleccionar 1a
apcian No tengo clave de accesao, Dar un clic @n

continuar y llenar una forma de datos personales.

En el caso de estar ya registrado, sdlo ingresa tu
cuenta de correo y clave personal.

Wirite your company's email, IF you don't have it
w.l'.l're your personal email,

(Iuw de acceso f Password
Mo tengo clave de acceso. / New user

& Ya estoy registrado, mi clave de acceso es:
I arm already reqistered, my password Is!

[dioma / Languagoe
[Ezpafiol f Spanish =]

Cantinuar / Continue |

L0lvidaste tu clave de acceso? Aqui la podris
recupearar. / JEorQor wour password? Recover it

hers.

Nota: El correo electronico se utilizara para ingresar al portal.



V.-

Se mostraran dos las pantallas: la primera Datos Personales y posteriomente Datos

Laborales, la informacion marcada con (*) es requerida y obligatoria para definir SU
PROPIA CLAVE DE ACCESO. Una vez capturados todos los campos oprima el botén de

Continuar.

Proveedires » Datos personales

En esta seccin podras defiir tus datos personales. Cusnco estes isto, €02 & botin “Cortnuzr parz guardar tus camhios,
Les renglors con * indican que la infarmackin es obigatoda

Hesnbre ; I =
apelida paterg : | =
Apellica makarno : | x

Clave o2 aoceso I z
Confirma claws @ i *

Elige una prequnta personal ¥ 2u respuscta en casd de que olvides tu clave:

Prequnta persanal : I &
Faspuasta | =
Confiima raspuesta : | x

Acepto las condiziones estehlecidas en & comirabo c2 vso de este st de SonEna ¥ desep contnuar con mi regstro,

VI.-

«

| Coimin )

Sé mostrara la siguiente pantalla, para definir la solicitud de acuerdo al tipo de

usuario capturando el nimero de proveedor.

SOLICITUD PERA

COLABORAR
# de Provesdor:

Solictar
Exta zolicitud ze enviafa al
administrador de ususrio:
del provesdor quisn atdrga
los parmizes
corespondiantas par

trabajar &n esta pagina

QUIERD SER
A D DS TR R

Zi deseas ser administador,
por favor proporciona al
mamero del proveedor hacz

clic an salicitar.
# de Provesdor:

Solicitar

iNuevo Acceso Personalizado!

Con la finalidad de gue nuestros proveedores obtengan mayores beneficios al esta
Herramienta y cuenten con una administracion eficiente de la informacion que
presentamos en el portal, Soriana ofrece un nuevo servicio de Acceso Personzlizado a
lz infarmacion por usuario.

Con esta nueva forma de acceso individual, nuestros proveedores tendran la posibilidad
de administrar v crear perfiles para sus colaboradores con los cuales obtendran
multiples beneficios, como por ejempla, el acceso facill v rapido 2 la informacian
relevante para el usuario.

En el marco del acceso personalizado, existen cuatro tipos de usuanos:

1) Visitante.

Puedes ngresar como un usuario wvisitante, el cual no se encuentra asociado a
ningdn  proveedor, En esta etapa podrds tener acceso a nuestro Boletin a
proveedores, Bases de concursos, entre otros,

Invitado.

Como inwitado, tendrds la oportunidad de cotizar productos y/o servicios para
Soriana.

2)

3) Colaborador.
Parsonal que labora con nuestros proveedorss y hace uso de nuestro portal, se
registrara como  wisitante parz posteriormente  asociarse com uno 0 mMas

proveedores y participar en los procesos relacionados con sus responsabilidades.

Administrador.
Tendrd como funciones la aceptacidn o rechazo de sobcitudes, asi como la
asighacion de perfiles de acceso a la informacion. Si deseas ser el administrador de
usuarios de la smpresa donds laboras, es necesano wvalidar tu identidad como
proveedor de Soriana proporcionando informacidn comercial que auditaremos para
ntnrgar acCeso,



VIII.- Al capturar el numero de proveedor en la opcién QUIERO SER
ADMINISTRADOR se mostrard la siguiente pantalla, validando la identidad como
proveedor de Soriana.

Una vez proporcionados los datos, oprimir Enviar Solicitud.

En este mometd estas @plcando para ser Administrador de Usuarios del proveedar

|AQUI SE MOSTRARA EL NOMBRE DEL USUARID REGISTRADD |

datos que 2 cortruzciin te salisitamas v har elic &r ol botde Enviar Sallcibud,

R.F.C. da by empresa: | FOGE = AAMMOD- KN

La siguente infarmacian, 58 relaciona conla farma en que realzamos s pagos a tu empresa,

Nimero de Cotsits Bancara: |' Ez necezatio gue la cuerts zea a

10 digitos de [0 cordratio anteponer

CEHDS.
Binco

C Banzrme: ' bancrie = Ranragia

IX.- Una vez regiostrados sus datos, se mostrara la confirmacion de registro, la cual seraé
recibida en linea por nuestros ejecutivos los cuales verificardn la informacion registrada,
aceptando o rechazando la solicitud.

Solicitud para ser Administrador

Muchas gracias,| A0UI SE MOSTRARA EL NOMBRE DEL USUARID REGISTRADD |

Tu salicitud e ha enviado con éxito a parsonal de Servicios Admimstrativos Compras de Sonana
Una vez que tu sobcitud sea procesada; recibirds wna llamada telefdmica para comprobar la
informacidn gue nos has proporcionado

Dmmml

iCwales son las principales funciones de un Admimstrador de UsuanosT
prinopalmente tene dos funclones vitales.
. Acapkacion o rechazo de rolicituder

" .
Azignacion de permisos o parfiles de acceso a la informaocon & sus colaboradores,



